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UPPDRAGSREGLEMENTE
1 januari 2012 — 31 december 2012

Beloppen kan &ndras om det blir férandringar i skattelagsstiftelsen.

1. TILLAMPNINGSOMRADE

Detta reglemente géller for avdelningsstyrelsen och vid av avdelningsstyrelsen med-
delade uppdrag (centrala uppdrag) samt fackliga studier, konferenser, seminarier och
ombudsmote.

2. RESEERSATTNING

Resa skall normalt foretas med tag eller buss. | de fall rabatterad resa ordnas genom
avdelningsstyrelsens forsorg foreligger skyldighet att utnyttja sadan rabatt. Resa till
forrattning far foretas med flyg i bada riktningarna om resa med annat fardmedel
maste pabadrjas fran bostaden fore kl. 06.00 eller om ankomst sker till bostaden efter
kl. 23.00 inom valt fardsatt eller om flyg &r det billigaste fardsattet. Lagprisalternativ
skall i forsta hand anvéandas.

Efter provning av kassoren i varje enskilt fall (utifran kostnadsjamforelse och tids-
vinst i forhallande till resans langd) kan resa fa foretas med egen bil (bilmedgivande)
eller hyrbil. Vid anvandande av egen bil ska samakning efterstravas.

Vid resa med egen bil utan bilmedgivande utgdr ersattning motsvarande det skattefria
beloppet enligt Inkomstskattelagen (se aven punkt d) nedan)

Resa som maste paborjas fran hemmet fore kl. 06.00. ska undvikas. | sadana fall ska
studieorganisatdren kontaktas for att hitta andra Iésningar.

Reseerséttning betalas enligt foljande:

a) for tagresa betalas normalt fardbiljett 2:a klass och sovvagnsbiljett 2:a klass.
Finns sarskilda skal, t.ex. om man har ofta férekommande langre tagresor kan 1:a
klass betalas. Beslut tas av ordférande. Om arskort betalas av avdelningen ska
man forbinda sig skriftligt att arskortet inte anvands for privat bruk. Om det vid
bestéllning av tagresa framgar att biljett i 1:a klass &r billigare an i 2: klass ska
detta billigare alternativ anvandas

b) for bussresa betalas fardbiljett.

c) for flygresa betalas fardbiljett. Vid utrikes resa betalas hogst motsvarande
Euroclass.
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d) for resa med egen bil betalas

med bilmedgivande: ersattning med det skattefria beloppet plus 13 kr i
skattepliktig erséttning (skattefria beloppet for 2011 &r 18.50 kr),

utan bilmedgivande: det skattefria beloppet).

for lokala resor och parkeringsavgifter, som medfor merkostnad, betalas merkostna-
den. Detta galler inte parkeringsboter.

For styrkande av egna kostnader skall kvitton etc. bifogas uppdragsredovisningen.
Det géller inte i de fall avdelningen faktureras kostnaden.

3. TRAKTAMENTE, FORRATTNINGSTILLAGG, SAMMANTRADESARVODE

Uppdragsredovisning skall inlamnas sa snart som mojligt efter uppdrag, kurs eller
konferens. Uppdragsredovisning i slutet av aret ska inlamnas i sadan tid att utbetal-
ning kan goras innan arsskifte.

Uppdrag inom Sverige

I samband med uppdrag utbetalas traktamente, forrattningstillagg och sammantré-
desarvode enligt bilaga 1- 4.

Vid 6vernattning ersatts styrkt logikostnad. Kostnaden far inte vara onormalt stor
med hansyn till prislaget pa orten. Traktamente/forrattningstillagg beraknas med han-
syn till den faktiska bortovaron fran arbetsplatsen och bostaden, och far inte utbetalas
for langre tid an vad som direkt foranleds av uppdraget.

Uppdrag utom riket

Vid uppdrag utom riket utbetalas traktamente enligt det statliga utlandsreglementet.
Traktamente utbetalas endast da forrattningen medfor Gvernattning enligt samma
tidsramar som galler for flerdygnsforrattning inom Sverige. Traktamente utbetalas
med for varje land faststallt belopp (se bilaga 2). Hotellkostnader ersétts med verifie-
rade utlagg.

Reseforskott

Fortroendevald har ratt att erhalla forskott som motsvarar de berdknade kostnaderna
for det aktuella uppdraget.
4., ERSATTNING FOR FORLORAD ARBETSINKOMST

Ersattning for forlorad arbetsinkomst betalas for tid da I6neavdrag tillampas och detta
kan styrkas genom t ex skriftligt intyg eller kopia av I6nespecifikation.

Ersattning for forlorad arbetsinkomst pa grund av att resa inte foretagits med senaste
respektive tidigaste resemojlighet i anslutning till forrattningen ersétts inte.
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S. MERKOSTNADER FOR BARNTILLSYN

Ersattning utbetalas for att tacka extra barntillsynskostnader som uppstar i samband
med uppdrag fér avdelningsstyrelsen samt vid deltagande i facklig utbildning, konfe-
renser, seminarier och ombudsméte. Ersattning utbetalas for merkostnader som upp-
statt i samband med den extra barntillsynen. Sadana merkostnader kan t ex utgoras av
ersattning for forlorad arbetsinkomst for nagon som anlitats for barntillsyn. Kostna-
der for barntillsyn hos kursanordnare med egen barnstugeverksamhet betalas enligt
faktura.

Ersattning betalas inte fér den ordinarie barntillsynen.

6. GILTIGHETSTID

Detta uppdragsreglemente trader i kraft den 1 januari 2012 och géller tom den 31
december 2012.
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Bilaga 1

FORRATTNINGSTILLAGG OCH TRAKTAMENTE FOR UPPDRAG INOM
SVERIGE

Vissa definitioner

Tjanstgoringszon/ Det omrdde som begransas av en cirkel med femtio
bostadszon kilometers radie och med arbetsplatsen resp. bostaden
som medelpunkt

Bortovaro Tiden mellan framresans borjan och aterresans slut
Endagsforrattning Forrattning som inte medfor 6vernattning utom bostaden
Flerdygnsforrattning Forrattning som medfor dvernattning utom bostaden
Dag Tiden mellan kl. 06 och 24

Natt Tiden mellan kI. 00 och 06

TYP AV FORRATTNING ERSATTNING

Endagsforrattning

Vid endagsforrattning utgar inget
traktamente

Om bortovaron omfattar mer &n 6 timmar
och forrattningen sker utanfor ordinarie tjanstestalle
utgar forrattningstillagg 100 kr

Om bortovaron dessutom strécker sig
over kl. 19.00 utgar extra forrattningstillagg 150 kr

Om fri lunch erhélls utbetalas inget forrattningstillagg
utan enbart extra forrattningstillagg efter kl. 19.00.

Flerdygnsférrattning

Vid flerdygnsforrattning utbetalas traktamente med det belopp
som galler enligt Inkomstskattelagen. De belopp som anges hér
ar gallande belopp 2011.

- Dagtid

For hel dag utom tjanstgdrings- och

bostadszonen, dvs. for bortovaro som

borjar fore kl. 12 och slutar efter kl. 19,

utgar helt traktamente 210 kr

For del av dag utom tjanstgérings- och
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bostadszonen, dvs. for bortovaro som
borjar efter kl. 12 eller slutar fore kl. 19,
utgar halvt traktamente

For hel dag vid flerdygnsforréttning ut-
gar helt forrattningstillagg

For del av dag, d v s for bortovaro som
borjar efter kl. 12 eller slutar fore kl. 19,
utgar halvt forrattningstillagg

- Nattid

Ersattning for styrkt logikostnad utgar.
Innefattar hotellrdkningen (eller mot-
svarande) aven kostnader for frukost
skall dessa franraknas med belopp enligt
nedan.

Med logi avses i normalfallet enkelrum
med dusch och toalett pa rummet.

Till den som inte har styrkt logikostnad
utgar nattraktamente for varje 6verligg-
ning utom bostaden. Nattraktamente utgar
dock inte vid éverliggning i sov- eller
liggvagn pa tag eller i hytt pa fartyg

eller kursgard.

Reducering av traktamente

105 kr

185 kr

95 kr

105 kr

Nar traktamente utgar skall avdrag for kostforman som tillhandahallits, ske pa upp-

dragsredovisningen enligt nedan:

(Galler aven hotellfrukost och representationsmaltider)

tre huvudmal avdrag 189 kr
lunch och middag avdrag 148 kr
lunch eller middag avdrag 74 kr
frukost avdrag 42 kr

Kostforman

traktamente:
helt

halvt

94,50 kr
74 kr
37 kr
21 kr

Nar ST-avdelningen tillhandahaller kostférman, och det inte ar fraga om representat-
ion, skall formansvardet av denna anses som inkomst och redovisas som sadan enligt
reglerna for formansbeskattning, f.n. 37 kr for frukost (inte hotellfrukost) och 74 kr

for lunch resp. middag. For samtliga maltider 185 kr.
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Fri mat pa tjansteresor med allménna transportmedel och som ingar i resans pris,
skall inte formansbeskattas (inte heller reducering av traktamente). Mer om kostfor-
man i bilaga 3.
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Bilaga 2
FORRATTNINGSTILLAGG/TRAKTAMENTEN m.m. VID UPPDRAG UTOM RIKET

Vid endagsforrattning for uppdrag utom riket betalas ett forrattningstillagg enligt
samma regler som vid inrikes endagsforrattning, dvs. ett forrattningstillagg pa 100
kronor utbetalas om forrattning pagatt mer an 6 timmar. Om forréttningen pagar efter
kl 19.00 utbetalas ytterligare 150 kronor.

Om fri lunch erhdlles utbetalas inget forrattningstillagg utan enbart extra forrattnings-
tillagg efter ki 19.00.

Vid flerdygnsforrattning utgar inte researvode. For traktamentsersattning galler
samma tidsdefinitioner som for flerdygnsforrattning inom Sverige.

Bestdmmelserna och traktamentsbeloppen foljer det statliga utlandsreglementet
(URR).

Minskning av utlandstraktamente i vissa fall

Om fri frukost, lunch och/eller middag erhalles minskas traktamentet per dag for re-
spektive land med féljande procenttal:
(Galler aven hotellfrukost och representationsmaltider).

Frukost 15 %
Lunch 35%
Middag 35 %
Kostforman

Om ST-avdelningen tillhandahaller kostférman, och det inte ar fraga om representat-
ion, skall formansvardet av denna anses som inkomst och redovisas som sadan enligt
reglerna for formansbeskattning, f n 28 kr for frukost (ej hotellfrukost) och 56 kr for
lunch resp. middag.



8(10)

Bilaga 3
INFORMATION OM KOSTFORMAN

Allmant

Fri kost ar en skattepliktig forman oavsett om den erhallits fortlopande eller endast
vid sarskilda tillfallen, sdsom under tjansteresa/forrattning, tjanstgéring pa annan ort,
kurser, kongresser, konferenser, studieresor o d. Forman av fri kost ar skattepliktig
aven om den erhallits utomlands. For att beskattning kan ske skall formanen ha atnju-
tits. For reducering av traktamentet galler att formanen har tillhandahallits oavsett
om den atnjutits eller inte.

Fri kost som atnjuts pa allménna transportmedel vid tjansteresa ar en skattefri forman
om kosten obligatoriskt ingar i priset for resan (traktamentet skall ej reduceras).

Forman av fri kost som atnjuts pa hotell eller liknande inrattning i samband med en
dvernattning ar skattefri om den obligatoriskt ingdr i rummets pris (traktamentet skall
reduceras om formanen atnjutits eller frivilligt avstatts).

Kostforman i samband med representation

Fri kost som atnjuts vid representation &r inte skattepliktig. Representationen kan
vara intern eller extern.

Intern representation

Med intern representation avses interna kurser och planeringskonferenser.

Extern representation

Som affarsforhandlingar bor rdknas forutom forhandlingar om kop och forsaljning,
aven andra forhandlingar i och for verksamheten. T.ex. forhandlingar med konsulter
och experter av olika slag samt férhandlingar angaende kollektivavtal och liknande.
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Bilaga 4

SAMMANTRADESARVODE

Nar uppdrag fullgors for avdelningsstyrelsens réakning vid de tillfallen som anges
nedan, utgar ett sammantradesarvode med 200 kr per dag.

Deltagande i lokal samverkansgrupp enligt samverkansavtalet

Deltagande i lokal forhandling

Deltagande i partsgemensam, lokal berednings-, projekt- eller arbetsgrupp
Deltagande i lokal dverlaggning eller lokalt informationsmate dar kallelse utgatt i
sérskild ordning eller nar 6verenskommelse traffats om att genomfora dverlagg-
ningen eller informationstréffen

Deltagande som lokal representant vid forhandlingar och éverlaggningar pa en-
hetsniva eller VO-niva eller motsvarande

Deltagande pa avdelningsstyrelsens sammantraden

Deltagande i intern arbetsgrupp tillsatt av avdelningsstyrelsen

Deltagande vid kurser, konferenser och moten som foretradare for avdelningssty-
relsen nar medverkan samtidigt innebdr ett ansvar for hela eller delar av kurs- el-
ler konferensprogrammet eller for genomfdrandet av motet

Deltagande vid revisionssammantraden med revisorer och kassor samt nér even-
tuell ytterligare medverkan av styrelseledamdter dger rum

Deltagande vid ombudsmotet (Galler alla ombud, revisorer, valberedning och
avdelningsstyrelse.)

Till den vars huvudsakliga arbete (minst 75 % av arbetstiden) utfors for avdelningssty-
relsens/forbundets rakning utgar inget sammantradesarvode.
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Bilaga 5

Arsarvoden 2012

Styrelsearvode kr  Funktionsarvode kr.  Tot. arsarvode kr.

Ordférande 12 000 18 000 30000
Vice ordférande 12 000 13000 25 000
Kassor 12 000 10 000 22 000
Sekreterare 12 000 5000 17 000
Styrelseledamot 12 000 12 000
Vardera ordinarie 4 000 4000

revisor



