
 
 
 
 

   

Mall för verksamhetsberättelse 
  

Syftet med verksamhetsberättelsen  

Verksamhetsberättelsen (VB) är en del av verksamhetsplaneringen (se mall för  

verksamhetsplanering). I verksamhetsplaneringen (VP) görs en strategisk plan  

inom några prioriterade områden. Den sjätte och sista punkten i planeringen är  

Utvärdering; ”Svarar på när och på vilket sätt styrelsen avser att undersöka om 

målen uppnåtts, vilka lärdomar som gjorts under arbetets gång och hur 

återkopplingen ska göras till medlemmarna/ombuden”.  

  

VBn är ett utmärkt verktyg att använda för ovanstående ändamål. Genom att  

beskriva hur det gått med föregående års VP får medlemmarna/ombuden en  

återkoppling på de beslut som togs föregående år.  

  

Strukturen i verksamhetsberättelsen  

 

1. Inledning  

Beskriv kortfattat hur året varit. Vilka intentioner hade ni med verksamheten och 

hur har ni i grova drag lyckats.  
 

2. Beskrivning av verksamheten  

Vilket är ert organisationsområde, vilka förtroendeuppdrag har ni haft, hur många  

möten har ni haft, hur har medlemsutvecklingen varit och andra saker som ni vill  

lyfta fram som beskriver vilka ni är till för, vilka ni är som arbetar med frågorna 

och på vilket sätt ni arbetat. 
 

3. Prioriterade områden  

Enligt mallen för VPn ska ni varje år göra en prioritering av de viktigaste 

strategiska frågorna. För varje prioriterat område görs en utvärdering enligt 

följande struktur  
 

3.1 Mål  

Ange det eller de mål som ni satte upp i verksamhetsplanen.  

3.2 Insatser  

Ange vad ni gjort inom det prioriterade området.  

3.3 Resultat  

Ange vad ni uppnått kopplat till målen som sattes.  

3.4 Analys av resultatet  

Beskriv varför det gick som det gjorde.  

3.5 Utvecklingsbehov  

Beskriv i grova drag hur ni ska gå vidare inom området. Mer specifik planering 

görs i VPn.  
 

4. Avslutande reflektion  



 
 
 
 

   

Hur styrelsen ser på året i stort och förutsättningarna inför det kommande året.  

  

  


