Gora en avdelning vilande

Om det finns kollektivavtal och ST-medlem-
mar pa arbetsplatsen men det saknas en
styrelse, ska en avdelning inte laggas ner
utan i stéllet géras vilande.

(Om myndighetens uppgifter och anstéllda
férs oéver till en annan myndighet féljs STs
process “Dela en avdelning eller sl& sam-
man tva avdelningar”. Om myndigheten
eller motsvarande ldggs ner helt och héllet
eller om arbetsplatsen byter kollektivavtal-
somréade féljs STs process "Ldgga ned en
avdelning i ST”)

For att géra en avdelning vilande kravs att
ST-medlemmarna fattar beslut om detta pa
ett &rsmote. Darefter &r det en del adminis-
trativa atgarder som maste genomforas.

Efter arsmotet maste avdelningen gora fol-
jande:

e Skriva till STs forbundsstyrelse och med-
dela att man beslutat att géra avdelningen
vilande (séarskilt mallbrev finns).

e En firmatecknare i avdelningen méaste
meddela Skatteverket och se till att organi-
sationsnumret avregistreras.”

¢ Avsluta sitt konto hos Plusgirot, Bankgi-
rot eller bank.”
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e Skicka in verksamhetsberattelse, resul-
tatrdkning och balansradkning till EA/
PA-enheten pa STs kansli. ST har kal-
enderdar. En redovisning kan dar-
for aldrig avse mer an 12 manader.

Exempel: En avdelning goérs vilande den 1
april &r 2006. Dokumenten skickas da in for
ar 2005 som vanligt. Darefter sands mots-
varande dokument in for tiden 060101-
060331 tillsammans med &arsmotespro-
tokollet dar beslut fattades om att goéra
avdelningen vilande.

* Overfdra eventuellt kapital till férbundet.

e Sanda in eventuell avslutande deklaration
till Skatteverket.

* Dessa atgarder genomfoérs av sakerhet-
sskél for att garantera att ingenting intraffar
i avdelningens namn under tiden som den
ar vilande. Det &r enkelt att skaffa ett nytt
organisationsnummer och ordna nédvan-
diga konton nér avdelningen ater blir aktiv.

Fragor?

Kontakta ombudsman Ingalill Viklander pa
Kommunikationsenheten pa STs kansli.
Telefon: 08-790 52 68.

E-post: ingalill.viklander@st.org



