Dela en avdelning eller sla samman tva avdelningar i ST

Infor delning/sammanslagning maste
féljande goras:

e En ordentlig ekonomisk utredning maste
gobras eftersom férdndringen kan innebéra
férandrade ekonomiska forutsattningar.

e Extra ombudsmote/arsméte maste hal-
las. Vid sammanslagning av tva avdelnin-
gar maste man forbereda vilka ombud fran
respektive avdelning som ska narvara vid
det forsta ombudsmotet/arsmotet och man
maste ordna valberedning infor valen.

e Beslut maste fattas om namn pa den
nya avdelningen (i princip ST inom + myn-
dighetsnamn).

Pa det extra ombudsmotet/arsmotet
ska foljande tas upp och beslutas:

Nér en avdelning ska delas:

¢ VVerksamhetsberattelse.

¢ Bokslut.

¢ Revisionsberéttelse.

¢ Ansvarsfrihet.

¢ Eventuella motioner.

¢ Beslut om delning av avdelningen.
¢ Beslut om hur ekonomin ska delas.

Respektive nybildad avdelning fortsatter
sedan med extra ombudsmoéte dar bland
annat foljande tas upp och beslutas:

¢ \Verksamhetsplan.

e Budget.

¢ Val av styrelse.

¢ Avdelningsavgift.

Nar tva avdelningar ska slas ihop:

¢ Beslut om sammanslagning av avdelnin-
garna.

* Beslut om eventuella fragor som hanskjuts
till ordinarie moéte (verksamhetsberattelse,
revisorernas beréattelse, ansvarsfrihet).

¢ Avdelningsavgift.
¢ VVerksamhetsplan och budget.
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¢ Antal styrelseledamdter och ersattare.

e Val av ordférande, vice ordférande, évriga
ledamdter och valberedning.

Efter extra ombudsmoétet/arsmotet
maste foljande goras:

e Avdelningarna maste skriva till STs for-
bundsstyrelse for att f& férandringarna
formellt godkénda (sarskilda mallbrev
finns).

e Varje avdelning méaste ha ett eget organi-
sationsnummer. Vid delning maste ett nytt
lAggas upp och det befintliga eventuellt
namnandras. Vid sammanslagning maste
ett av organisationsnumren avslutas.

¢ Konton som finns hos Plusgiro, bankgiro
eller bank: Vid delning méste eventuellt nya
konton ladggas upp. Vid sammanslagning
maste eventuellt konton avslutas. Meddela
kontonummer till EA/PA-enheten pa STs
kansli.

e VVid sammanslagning maste den avdeln-
ing som slas ihop med en annan sénda in
en verksamhetsberattelse, resultatrékning,
balansrakning samt revisionsberattelse till
EA/PA-enheten pa STs kansli. ST har kal-
enderar. En redovisning kan darfor aldrig
avse mer &n 12 manader.

Exempel: En avdelning slas ihop med en
annan den 1 april ar 2005. Dokument-
en skickas da in for &r 2004 som vanligt.
Déarefter sdnds motsvarande dokument in
fér tiden 050101-050331 tillsammans med
arsmotesprotokoll dar nedlaggningen/sam-
manslagningen beslutades.

e Anmaéla fortroendevalda till STs kansli.

Se ocksa informationen i faktabladen ”Bil-
da en ny avdelning i ST” samt "L&gga ned
en avdelning i ST”.

Fragor?

Kontakta ombudsman Ingalill Viklander pa
Kommunikationsenheten pa STs kansli.
Telefon: 08-790 52 68.

E-post: ingalill.viklander@st.org.
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